A Menza Pure program hasznalata

1. A ,Megallapodés elektronikus fizetéshez” nevii nyomtatvanyt 2 példanyban kitoltve
sziikséges leadni gyermeke oktatasi intézményében vagy elektronikusan megkiildeni a
gyermeketkeztetes@uni-nke.hu e-mail cimre.

2. A megallapodas leadasat kovetéen a https://nkemenza.eny.hu/ oldalon lehet
bejelentkezni (felhasznalonév minden esetben a regisztracioban megadott e-mail cim):

e Amennyiben NEM GMAIL-es a megallapodason feltiintetett e-mail cime vagy nem
kivanja hasznalni a ,, Bejelentkezés Google fiokkal” torténd bejelentkezést: jelszot
kell kérnie az oldalon a Jelszo emlékezteto linkkel (kék szinnel latszik az oldalon).
Amikor megérkezik a jelszo (el6fordulhat, hogy a spam mappaba érkezik)
beléphetnek az oldalra, ahol elsd 1épésként javasoljuk a Sugd menii alatt a jelszo
megvaltoztatasat.

e Ha a megallapodason megadott e-mail GMAIL-es cim, akkor a "Bejelentkezés
Google fiokkal" gomb segitségével azonnal beléphet a sajat gmail-es jelszava
hasznalataval.

3. Belépés utan elsé alkalommal az ASZF jelenik meg, amit az elolvasés utan a lap aljan
el kell fogadni a tovabblépéshez. A Sugd menii alatt taldlhato egy kézikonyv, amelyben
bovebb tajékoztatdt kaphat a feliilet hasznélatardl.

Jo, ha tudja:

Ha engedélyezi az oldalon a felbukkano ablakokat, akkor minden honap elsd belépésekor
egy felbukkano ablakban egy kattintassal megrendelhetd a kovetkezd havi étkezés.

Lemondaskor mindig ellendrizze, hogy a megfeleld honapot mondja le, ha meggy6z6dott
rola, hogy megfeleld honapban van, ne felejtsen el rogzités utan menteni!

Bankkartyas fizetés inditasakor addig ne 1épjen ki a bongészobdl, amig az vissza nem
iranyitja az nkemenza.eny.hu oldalra.

A honlapon az Etkezés igénylés/lemondds meniipontban tudjak megrendelni és lemondani a
gyerekek étkezését. A Szamlak meniipontban pedig a megrendelést €s a szamla kiallitasat
kovetden bankkartyaval teljesithetik a szamlat/szamlakat.
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Az aldbbiakban elkészitettiink egy tajékoztatét a szamlazasi funkcié hasznalatdhoz, ami a
szll6k szdmara is lehetdvé teszi a szamlak kiallitasat.

Automatikus szamlakiallitas

JON 4

1. Hahonap elején, a Kezddlaprol inditja az 6sszes napra torténd igénylés beallitasat, akkor
a felugrd értesitd ablakbol lehetdsége van elinditania az automatikus szamlakészités
folyamatat a ,,Szamla készités fizetéshez” gombbal.

Amennyiben a megrendelésen még valtoztatni szeretne, ugy ne a ,,Szamla készités
fizetéshez” gombot nyomja meg, csak az ,,OK” gombot.

Etkezés igénylés bedllitasa

A7 étkezes igénylés sikeresen elkészitve 2021, Janius honapra a kivetkezd étkezd
SAMANE.

- N (11 nap)

Megrendelése elmentve, tovabbi teenddt nem igényel.

Az etkezes igénylest ellendrizheti, illetve eseteges lemondasat megteheti most megjelend
(Etkezés igénylés) oldalon.

Ha azonnal szeretne fizetni, kattintson a "Szamla készités fizetéshez" gombra automatikus
szamla kiallitashoz.

Szamla kesztes fizetesez oK

2. Amennyiben a megrendeléskor nem készitette el a szamlat vagy nem Kkattintott az 1.
pontban szerepld ,,Szdmla készités fizetéshez” gombra, de el kivanja késziteni a szamlat,
akkor a kezd6lapon megjelend ,, Megrendelései alapjan a kiallitando szamlak varhato
végosszege” dobozban mostantél megjelenik egy , A4 szamla(k) automatikus
elkészitéséhez, kattintson ide ” link:

Megrendelései alapjan a kialitando szamiak varhato vegosszege: 5500 Ft (részletek). A szamla(k) automatikus elkészitésénez kattintson ide.

A ,kattintson ide” linkre kattintva azonnal elkésziilnek a szamlak. Ezek utan a szamlak
oldalra lesz irdnyitva (ahonnan kezdeményezni tudja a bankkartyas fizetést), s a kovetkezd
iizenet jelenik meg:



Automatikus szamlakésziiés

A szamlak elkésziltek, melyet most mar ki tud egyenliteni bankkartyas fizetéssel a
megjelend (Szamlak) oldalon, vagy banki atutalassal.

OK

Jo, ha tudja:

A kattintson ide” linkre csak a pozitiv 6sszegli szamlakat késziti el a rendszer. A 0 Ft-0s és
negativ Osszeglieket tovabbra is az adminisztrator késziti el.

Ha nincs szamldzhato (pozitiv dsszegll) szaml4ja, akkor nem fog megjelenni a ,kattintson
ide” linket tartalmazé mondat. (pl., ha még nem adta le a rendelését; vagy mar kiszamlazta
azokat, akkor el fog tlinni ez a rész).

Ha barmilyen hiba miatt nem tudja a rendszer elkésziteni a szamlakat (pl. nincs beallitva az
étkezOnek a cime), akkor a kovetkezd iizenet jelenik meg: ,,Hiba tortént az automatikus
szamlakészités kozben. Kérem, varja meg, még az iigyintézo kiallitja a szamlat.” Ebben az
esetben kérem, jelezzék a problémat a gyermeketkeztetes@uni-nke.hu e-mail cimre.

A befizetések hatarideje:

e Bankkartyaval: a megrendelést megel6z6 hoénap 15. napjaig. Hataridon tal a
szamlakat és a megrendeléseket is toroljik.

e Atutalassal a megrendelést megel6z6 honap 15. napjaig (15-én mar a szamlankon
kell lennie az Osszegnek). A hataridén tal vagy a hibas kozleménnyel érkezd
utalasokat automatikusan visszautaljuk.

A csatolt képek szovegezése a programban esetleg valtozhat!

Budapest, 2026.02.01.

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem
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